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Ce mémoire est dédié & mes deux perents; & mon épouse et
a mes enfantso

La dédicace s'adresse & tous mes amis, a mes homonymes et
leurs parents, & tous ceux qui ont pr&s part a ma formation de
prés ou de loing a tout le personnel qui a participé a mon encadre-

ment pour ce métier nouveau pour moi qui est le greffeeo

€Elle s'adresse particuliérement aux secretaires du Tribunal

Régional de Kaolack qui n'ont ménagé aucun effort pour la frappe de
ce mémoire, 3 la 27° promotion du cycle B de 1' E.NoAsM. qui mparque
un tournant décisif dans l'histoire de cette école constituant une

transition ou une transformation du CF P A 2 1* EN A M cycle Be

L'8tre humain n'est pas une abstraction inhérente a8 1l'in-

dividu isoléoe
En réalité il 1l'est l'ensemble deé ses rapports sociaux

(Ko Marxe)

MMICALEMENT VOTRE

NGAGNE THIOBANE
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Parmi les huit ( 8) sujets qui nous avaient été proposés
par le Greffier en Chef du Tribunal Régional Hors Classe de
Dakar & la demande d'Administration de 1'Ecole Nationale
d'Administration et de la Magistrature ¢ENAM ) , mon choix
s'est porté sur le sujet suivant :

" Le 1r8le du greffier dans 1l'instruction préparatoire " .

Mon choix n'est pas certes fondé sur le caractére d'ori-
ginalité du sujet mais plutdt par le souci de regctifier une
erreur commise par bon nombre de ceux qui ont eu précédem-
ment & le traiter .

Car nombreux parmi ceux qui ont choisi le sujet , ont
surtout mis l'accent sur le rdle du juge d'instruction en
mettant de cdté le réle du greffier dans l'instruction .

Or s'il est vrai que 1le juge d'instruction est assisté
du greffier dans 1l'accomplissement de sa mission qui est
d'interpréeter le droit et d'appliquer 1la leoi , 1l demeure
certain que le rdle du greffier est différent de celui du
juge en ce que celwi du greffier porte sur des activités pra-
tigues et techniques alors que celui du juge sur des activi-
tés plus conceptuelles donc abstraites .

Le rdle du greffier est subordonné & celui du Jjuge ,
gu'il compléte en la matérialisant .

Donc il y a lieu de distinguer le rdle du greffier et
celui du juge dans l'instruction préparatoire en ce que le
premier est pour le second ce que le langage est 4 la mpensée.
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POur 1l'organisation d'une Société ol régne la coexistence pacifique
entre les groupes sociaux qui la composent, les hommes se sont concertés pour
abolir la loi du Talion.

Ainsi un contrat communément appelé "Droit", est passé entre les

citoyens pour une pleine jouissance des biens de 1MWnivers.

Le "Droit" se définit comme 1'ensemble des rdgles d'organisation
d'une Société am respect desquelles chaque citoyen peut &tre astreint et dont
la violation peut entratner une sanction. Tout citoyen ayant rompu ce contragt
entratinerait 1'intervention d'une institution créee par 1'Etat et chargé au nom

de la Société de réparer pénalement et civilement la fautBainsi commise.

Cette institution est la "Justice", un service public qui rend la
Justice en imposant aux plaideurs une décision conformément aux régles de droit

établies.

Aussi pour le bon fonctiormement de cette institution a-t-on institué
un ensemble d'organes que sont les cours et tribunaux au sidge desquels est ins-

taurée une 8ivigion du travail.

Ainsi on distingue au niveau de toute juridiction : les Magistrats
du sitge ou "Magistrature assise", les Magistrats du Parquet ou "Magistrature

Debout" et enfin les Greffiers au Service du Greffe.

I1 ne fait pas de doute que les Magistrats qu'ils soient du Parquet
ou du Sidge, pour accomplir leur mission dans la plupart des cas collaborent
avec les Greffiers dont leur assistance est instituée dans certains cas par la
loi (art. 72 du C.P.P.

De telles considérations pourraient conduire & penser que la Justice
est 1la forme imminente de contrdle et de répression qu'une société humaine

puisse exercer sur ses membres.

Pour cela 1'individu coupable d'ure infraction qui trouble 1'ordre
public ne peut 8tre condamné que l'orsqu' il a été jugé. Et il ne peut &tre
jugé que 1'orsqu'il a été entendu conformément au principe du contradictoire i

dans le droit positif.

Entendre! Li est le Mattre-mot qui résume, exprime clairement 1%idéal

. de 1'instruction. '

Entendre, écouter un individu appartenant & la Société et prévenir

d'un délit, pourvoir tirer de ses allégations, dénégations, le fil conducteur
qui méne & la vérité.

veefns
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Dépouille . le discours du prévem de toutes les affabulationg lever
les doutes, peser les alibis, mettre & m et restituer au présent les circons-
tances sociales, les dispositions psychologiques ayant entratné 1'acte. Ceci
est le devoir le travail du Juge d'instruction. Le Greffier 1'y assiste
pouvons - donc dire que 1'instruction est le préalable nécessaire; indispensable
3 tout Jugement. D'une certaine fagon il lui dicte son sens, il rend intelligibl,

ou le dénature.

AN
Clest a la source que se détemine le cours et 1t'intensité d'un fleuve.

I1 en va de m&me du cours et du fonctiomnement de la machine Judiciaire.

De telles reflexions sur 1'instruction pourraient faire penser aux
agents qui ont la charge de remplir cette mission qui est d'ingtruire apres
le Juge d'instruction qui est le maltre d'oeuvre, on peut se demander quél est

le rble du Greffier dans l'instruction préparatoire?

Pour répondre & une telle intérrogation, il est nécessaire tout d'abord
par une approche juridique de cerner comment le droit positif Sénégalais définit
1 'instruction et poser les dispositions générales qui le sous tendent. Ensuite

egsayer de situer le Greffier dans le fonctionnement de la "machine juduciaire".

Enfin voir comment le Greffier joue le rdle qui lui est dévolu dans

1'instruction préparatoire.



!

Chapitre Premmier De L'Instruction préparatoire

A/ - DEFINITION/

L'Instruction préparatoire est une procédure organisée devant une
juridiction spéciale en cas de crime ou délit en vue de rechercher les auteurs
présumés de 1'infraction, de rassembler les preuves et d'apprécier si les charges |
relevées sont suffisantes pour traduire les inculpés devant la juridiction de

non Jugement ou dans le cas contraire décerner une ordonnance de non lieu.

Cette recherche de preuve n'est pas suffisante pour éradiquer les
délits et les crimes. C'est pourquoi on s'intéresse de plus en plus de la person-
nalité du délinquant, ainsi que des expertises psycho médic.l.s pour bien cerner

cette personnalité.

La preuve des faits peut 8tre rapportéepar toutes les parties. Tandis
que le Winistdre Public est tem de ddmontrer 1'élénent matériel y compris les
conditions préalables 3 celle-ci. Le M.P % la charge de démontrer 1'élément
moral qui emporte la culpabilité, doit prouver que 1'infraction n'est ni prescrite

ni amnistiée.
————

B/ - DISPOSITIONS GENERALES /

L'Article 70 du C.P.P dispose que 1'instruction préparatoireg confor-

mément aux régles en vigueur, est obligatoire en cas de crime, et sauf dispositiox
spéciale, facultative en matidre de délit; on peut citer 1'article 570 relatif
aux poursuites exercées contre les mineurs de 18 ans et 1'article 3 de 1la loi
3-12-1926 qui est relative aux infractions aux article 395 et 396 du Code Pénal

reprimant la spéculation illicite.

L'Article 70 prévoit également, et ceci est mouveau 1'ouverture d'une !
infomation en matidre de contravention. L'article 9 pouvant dormer un intérét
pratique a cette possibilité. L'article 71 reprend et énonce, avec netteté les
régleStraditionnellement admises sous 1'empire du Code d'instruction criminelle.
T1 est indiqué en principe (Alinéa 1 du meme article) que le juge d'instruc-
tion ne peut informer qu'en vertu d'un requisitoire du Procureur de la République
méme s'il a été procédé en cas de crime ou délit flagarant conformément & ce qu'il

1

a &été dit a 1l'article 64. |

Cependant, comme par le passé, la constitution de partie civile peut

mettre en mouvement 1l'action publique (article 79 du C.P.P.

I./ -~ LE JUGE D'INSTRUCTION

I1 a un devoir d'interprétation de la loi pendant 1'instruction, il a

un pouvoir d'investigation il en résulte 3 conséquences:

ek
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- I1 peut procéder & tous les actes qu'il estime utile & la manifesta-

tion de la vérité article 72 du C.P.P.

— J1 constate des indices au cours d'un transport sur les lieux.’
- I1 procéde 3 des perquisitions et saisies, désigne des experts inter-

roge 1l'inculpé et entend les témoins.

Le Juge d'instruction est assisté dans 1'accomplissement de tous ces

actes cités plus haut par un Greffier assementé eu ad-hoc.

Le Juge peut refuser de procéder & des actes qui lui sont réclamés par
les parties (art. 73 du C.P.P alinéa 3).

Le Juge peut effectuer des actes dans 1'ordre qui lui parait meilleur

pour la recherche de la vérité.

L'instruction préparatoire est dcrite et secréte (art. 11 du C.P.P).

Ce caractere secret est garantie sous peine d'une amende dans l'artig_le?,@ du C.P

L'information se fait au double en original et copie. Le juge d'instruc-
tion est désigné par l'arreté du Garde des Sceaux Finistére de la Justice dans

chaque tribunal.

Le Juge d'instruction est assisté dans 1'accomplissement de tous ces
actes cités ci-dessus par un Greffier assementé ou celui ad-hoc et qui prétexn

serment pour 1'établissement de chaque acte.

o) . - . . .
Le Juge peut recouvrir a un interpréte assementé ou ad-hoc si le besoin

ge fait sentir.

II./ - SAISINE DU JUGE D'INSTRUCTION

Le Juge d'instruction est saisi par le Ministére public ou la Partie

civile soit par 1l'art. 44 du C.P.P.

- Le Ministére public peut saisir le juge d'instruction par un requisi~
toire introductif qui est un acte par lequel le Ministére public requigre le Juge
/
d'instruction d'informer contre un individu détemine ou non sur une ou

plusieurs infractions.

Le requisitoire introductif se présente pratiquement comme une fomulaire

imprimé par le Ministére Public.

Le Procureur doit y indiquer le nombre d'indiwidus poursuivié ou x s'ils
sont inconmus et y mentionner la qualification des faits et annexe le P.V de Polic

au requisitoire introductif.

R R
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Le Procureur doit viser les textes de lol appliquée. Le Juge d'Instruction
ne peut instruire que sur des faits qui lui sont déférés il est saisi "in rem,
il 1ui est indifférent que le Procureur mentionne les personmnes poursuivies parce

qu'il n'est pas saisi "in personam".

Le Juge pourra inculper tout individu paraissant participer a 1'accomplis— |
sement de 1'infraction sans solliciter une mouvelle requisition du Procureur de la

République.

Dans 1le fond le Procureur doit dater et signer le requisitoire introductif.

La date est importante parceque le requisitoire interrompt la prescription.

Le défaut de Signature entraine la mullité de toute la procédure et de
la procédure subséquente.

- Plainte avec constitution de partie civile.

Clest 1la victime de 1'infraction qui saisit le Juge d'instruction pour
faire constater et demander réparation des dommages subls.

- L'article 44 du CPF constitue le troisidme mode de saisin® Le Président
du Tribunal Départemental peut se saisir si sa juridiction n'est pas pourvue d'un
d418gué du Procureur de la République ou saisir un autre Juge (Juge d'Instruction
du T.D) a 1'effet d'infommer des crimes et délitsdont il est smisi.

— Te Cas de l'article 66 du CPP.

En cas de mort violente suspecte ou la cause est inconnue, le Procureur
de la République peut aussi requérir infomation pour rechercher les causes de la

mort.

III./ - LES DIFFERENTES PHASES DE T 'INSTRUCTION

Dans la hidrarchie de 1'instruction, les différentes phases s'établissent

suivant cet ordre :

- L'information; phase pendant laquelle, le juge procéde au recensement
de tout ce qui peut intéresser le prévem et les relations dans lesquellesg le crime

ou le ddlit a été commis.

— L 'Interrogatoire de premitre comparution ol le prévemu est saisi par un
mandat de comparution. C'est un entretien au cours duquel 1le juge constate 1'identite¢
de la personne porte & la connaissance de celle qui comparait devant lui les faits

qui lui sont reprochés.

Cette personne prendra aprés la qualification des faits la qualité d'in "
culpée. I1 peut avoir lieu & tout moment de 1'information: avant ou aprés l'audition

des témoins et de la partie civile:

veif ees
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~ L'Interrogatoire au fond est le moment ou le Juge a la possibilité de

poser a 1'inculpé toute question utile & la manifestation de la vérité.

a I1 peut prooédér,+k1'audition des témoins & chaque fois que leur concours
est nécessaire..Bien.qu'ils n'ont pas commis le délit, ne doit pas les emp&cher
dloffrir leur alde au Juge d'instruction. Dans ce cas l'article 87 du Code de Pro-

cédure. pénale prévoit des sanctionset fait obligation aux témoins de comparaltre.

Dans cette phase de 1'interrogatoire au fond, il est prévu de procéder & une
confrontation entre 1'inculpé et la partie civile ou les témoins & chaque fois

que c'est nécessaire.

I1 apparait clairement que tout le travail du Greffier s'ordonne autour
de ces phases de 1l'instruction et se résume dans la mise en état des pidces y
affairant, et la confection des dossiers d'instruction. Aprés avoir défini 1'ins-
truction, évoqué queloues considérations générales de celle-ci et décrit ses diffé-
remses phases, il serait intéressant d'effectuer une approche sur 1l'institution
des Greffes et les Greffiers comme agents d'exécution dans 1'administration

judiciaire.

Chapitre II =~ L'Institution des Greffes et le Greffier

A/ -~ L'INSTITUTION DES GREFFES

1) = Ozxigine du mot Greffe

Le Greffe dont 1'origine vient du mot Grec "GRAPHEIN" qui veut dire écrire,

est une espece de secrétariat particulier et spécialisé, rattaché & toute juridiction
Il fait partie intégrante de celle ci.
Le Greffe est un lieu public affecté & la conservation du patrimoine de la
Juridiction.
On y recoit certaines déclarations et y procéde a 1'établissement de certains

actes qui ne peuvent se dresser ailleurs.

2) = L'Institution des Greffes

AN
Bu égard & la division du travail qui existe au Tribunaf?savoir s le service
de la présidence, celul du parquet et celui enfin du Greffe, on est en droit de
dire que le Greffe est né en méme temps que la juridiction car, comme déja dit

plus haut il n'est qu'une partie de celle-ci

Ainsi le dictionnaire DALIOZ fait kemarquer que 1'institution des Greffes
remonte aux époques les plus reculées de l'histoire. La Gréce tenait en effet

1'emploi de Greffier et ne l'accordeit qu'aux citoyens les plus capables.
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A Rome, la fonction de Greffier existait quoique dit-on, on lui accor-
dait une importance moindre dans la mesure ol elle fut d'abord exercée par les

esclaves, puls par des affranchise.

En France, les magistrats commettaient pour Greffier leurs clers Signalons
qu's llorigine, le Greffier achetait sa charge. Cette situation a existé en France
jusqu'en Décembre 1965, date & laquelle le Greffier est deverm un fonctiormaire.

Toute juridiction comprend rommalement un local affecté au service du Greffe.

Ainsi en raison de la diversité des tg,ches dévolues au greffe les loaux
du Greffe comprennent un bureau du Greffier en Chef une salle pour la conservation
des actes de proceédure, une salle pour la conservation des pitces a conviction
dont 1'importance est capitale dans la vie du Tribunal et enfin un ou plusieurs
bureaux pour le personnel. Lieu public et secrétariat specialisé du Tribunak,

le Greffe est ouvert tous les jours sauf les Samedis et Dimanches et jours feriés.

B/ - LE GREFFIER, AGENT D'EXECUTION DANS L 'ATMINISTRATION JUDICIAIRE

1) Le recrutement des Greffiers

Avant la création du Centre de Fomation et de Perfectionnement Adminis—
tratifs, les Greffiers étaient recrutés par voie de concours Professionnel ouvert
aux secrétaires des Greffes et parquet ayant accompli quatre années de service
effeftif dans les services judiciaires dont deux ans dans le corps des Secrétaires
des Greffes et Parquets : et par voie de concours direct aux candidats agés de
18 ans et de 30 ans au plus au ler Janvier de 1'année du concours. Actuellement,
avec la création du CFPA deveru le cycle B de L'ENAY depuis 1992, les Greffiers
sont recrutés pami les titulaires du dipldme du Centre (Section des Greffiers)

et tout autre dipl8me de la spécialité admis en équivalence.

2) Le Statut du Greffier :

Partie intégrante du cadre unique composant les cing (5) corps que sont
les éducatuers spécialisés, les Greffiers en Chefs, les secrétaires des Greffes
et Parquet, les secrétaires interprétes, les Greffiers sont des fonctionnaires
de 1'Administration judiciaire conformément aux dispositions du décret 63.520 du
17 Juin 1963.

Les Greffiers sont de la hiérarchie B et sont & ce titre classés indiciai-
rement entre les échelles 11471 et 2615 d'apres le Statut particulier du cadre des
fonctionnaires de la Justice. La carridre des Greffiers comporte cing (5) grades
et huit (8) échelons confomément aux dispositions du décret 61.059 du 8 Février
1961.

On voit donc que le Greffier est un agent d'exécution chargé de faire
application des procédures judiciaires et assumer le secrétariat des différentes

Juridictions.
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Aprées avoir exposé sommairement 1'instruction et situe le Greffier
agent d'exécution dans 1'Administration Judiciaire, il sera intéressant par une
approche synthétique de montrer les différentes activités dévoluds au Greffier

dans 1'instruction préparatoire c'est & dire le r6le du Greffier dans 1'instruction

préparatoire



CHAPLITRE III:LES ADTIVITES DU GREFFIER DANS L& INSTRUCTION
PREPARATUIRES

————

. Le Juge d'Instruction joue un rBle déterminant dans la vie
des Tribunaux car, c'est lui qui est chargé de reunir, de coordon-
ner les preuves, de constijuer le dossier permettant au juge(Pré=

sident) de rendre sa decisiono

Mais toutes ces activités du juge, tendant & la manifesta-
tion de la vérité n'ont aucune valeur juridigue (authenticite)si
elles sont menées sans l'assistance du greffiere.

Le Greffier d'Instruction n'estb donc ni un simple dactyle
ni m&me un simple secretaire:

Il est le collaborateur du juge et le collaborateur de
tous les jourse A ce propos, l'article 72 du Code de Procédure
Pénale stipule: le juge d'Instruction est toujours assisté d'un
greffier pour l'établissement des divers procés-verbaux de Compa-
rution, de constat, de perquisition de #pBdt de rapport d'expertése

Cette assistance doit ®tre mentionnée dans les procés-
verbaux gqui doivent Btre signés par le juge et le greffiere

La sanction pour defaut d'observation de cette regle est
la nullité de sa signature;

Q uelque soit son rBle, le juge d'Instruction ne peut ef-
fectuer ou acomplir un acte authentique qu'il s'agisse d'acte
interrogatoire, de transport sur les lieux de perquisition de sais
sie etceeo sans la présence du greffiere

C'est la présence de celui-ci qui atteste l'exactitude des
procés-verbaux et confirmé par sa signature la regularité et 1'au.
thenticité de leur établissemento
NoBo: Il importe de signaler que si la présence du greffier au=
prés du juge, a pour but d'authentifier ses actes, elle a aussi
un autre but non meins important & savoir protéger le Magistrat
contre les Risques divers telles d'éventuelles accusations a son
encontre, de brutalité, de partialité ou d'injures, agression
contre lui et tentatives d'évasion, contestation sur la maniére
de conduire l'interrogatoire et en cas d'incident avec les Avocat:
son temoignage peut se reveler essentiele

Par ailleurs, signalons que le greffier ne doit pas perdre
de vue que certaines defaillances de sa part peuvent entrainer la
nullité de la procédure par exemple, lorsqu'un avocat n'est pas
convoqué pour l'interrogatoire de son clientoe

A l'instruction donc les t8ches essentielles dévolues au

greffier sont: ) . .
~L'Etablissement en double exemplaire des dossiers

de 1l!'information,

La mise en &tat des dossiers de procédure et la
tenue des registres;

Donner les avis et significations aux parties et
conseils
AsETABLISSEMENT EN DOUBLE EXEMPLAIRE DES DOSSIERS D'INFORMATION
1.PRINCIPE:
Le Principe de l'établissement en double exemp laire des dossiers
d'information résulte du 3é alinéa de l'article 72 du CPP d'aprés
lequel il est établi une copie des actes d'information ainsi que
de toutes les piéces de la procédure et chaque copie est certifié
conforme par le greffier ou l'officier de police Judiciaire chare
gé d'éxécuter une délégation judiciaire du juge d'Instructione.
De ce texte on doit rapprocher la disposition continue dans l'ar~
ticle 18 du CPP concernant l'établissement des procés-—verbaux en
double exemplaireo
2.BUT/:

Le but de ces différentes dispositions, résulte nettement des tex

tes du . .
Code de procédure pénale (articles 180 et 181) qui per
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mettent au juge d'Instruction de poursuivre son information malgre
un appel devant la chambre d'accusation, il est en effet un fait
d'expérience que certains appels fermés contre des ordonnances du
juge, ont un caractére dilatoire. Ce n'est d'ailleurs pas toujours
uniquement l'action publique gui souffre de cette pratique § la=
quelle on a voulu remédier; il arrive aussi que des co-inculpés, ¢
surtout lorsqu'ils sont detenus, soient €galement lésése

En édictant qu'il doit &tre établi une copie des actes
d'information et de toutes les piéces de la procédure, le 3°= alir
néa de l'article 72 du CPP vise non seulement les actes établis pe
par le juge d'Instruction et les procés-verbaux des officiers de
police judiciaire délégués, mais encore tous autres actes établit
dans le cadre de l'informations Un peut citer par exemple les re-
quisitions du Procureur de la Republique, les actes faits sur com-
mission rogatoire par des juges, les rapports d'experts, les do-
cuments produits par les parties, annexés a la procedure, etcese

La copie doit 8tre établie en m&me temps que l'original
et certifiée conforme par le fonctionnaire qui dresse le procés
verbals

11 appartient au greffe, sous la surveillance du juge
d'Instruction, de vérifier, au fur et 3 mesure que les actes du
dossier ont &été établis en copies il vérifia, le cas échéant, que
la copie est exacte et la certifiera conformes
La formule suivante pourrait par exemple 8tre employé:"copie cer-
tifiée conforme & l'original" le greffier
Le greffier devra faire, s'il y a lieu, mention sur la copie de
la piéce, des recepissées d'envoi, des lettres recommandées;

11 serait enfin souhaitables que les copies de document se distin
guent aisément des originaux, par exemple par l'opposition d'un
timbre humide de grand forma portant le mot "copie"
L'etablissement des copies prescrites par l'article 72,alinéa 3
serait grandement facilité par 1'équipement de tous les greffes e
machine , & écrire ou phogocopieuses

Dans le cadre de l'application des dispositions de ll'article 72
alinéa 3, les copies des procés-—verbaux et de tous les actes d'in
formation doivent 8tre versés au fur et & mesure dans un second
dossier qui se trouvera ainsi toujours prét a 8tre utilisé. Sauf
dans le cas de transmission & la chambre d'Accusation, ce dossier
des copies des procédures devra rester avec le dossier des origi-
naux dans le cabibet d'Instruction pendant tout le cours de 1'ine
formation afin de pouvoir Btre tenu constamment a jour;

Les copies des dossiers d'Information seront en principe,seules
transmises au Procureur Général en application du 6° alinéa de
1'article I80, en cas d'appel d'une ordonnance autre qu'une ordon
nance de reglement ou eRcepeidans les cas exceptionnels ou la re-
gularité des vopies serait contestéeo

A la fin de 1'Information, les copies des dossiers seront classés
au greffe du Tribunal ou gelles pourront toujours ttre demandées
en communication, soit par les juridictions de jugement, soit par
le Ministére Public; elles doivent aprés utilisation, 8tre rein- |
tégrées & leur date au Greffe du Tribunalo

Ces copies pourront avoir de multiples utilisations m8me aprés la
cltture de l'information; il en sera ainsi notamment lorsques
plusieurs prevenus auront &6té renvoyés devant la juridiction de
jugement et que, par 1teffet de divers incidents, la procédure

ne se trouve plus au méme stade pour chacun d'eux; par exemple
un prevenu juge contradictoirement par le Tribunal a formé un ap-
pel, alors gue son prevenu, jugé par defaut par le Tribunal, fait
oppositione

Une copie du dossier; & laquelle sera jointe une expédition du

°'°/¢a
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jugement pourra 8tre transmise au tribunal pour qu'il statue su:
sur l'oppositione

Aprés jugement ou arrg&t definitif les piéces concernant la pro-
cédure d'audience, seront disjointes de la copie du dossier et
classées au Greffe du Tribunal ou de la cour d'Appel & la date
du jugement ou de l'arr&t.Quant & la copie du dossier elle-m&me
elle sera renvoyée au Greffe du Tribunal ol elle sera classée ail
ainsi qu'il est dit ci-dessusoe

Be LA MISE EN BTAT DES DUSSIERS DE PROCZ2DURE ET LE TENUE DES
REGISTRES
La mise en état des dossiers de procédure et la tenue des
registres constituent la base m&me du travail du Greffier d'lns-
truction, nous allons l'expliciters
A)=-Mise en &tat des dossiers de procédure

——=—=1oBonne tenue materielle des dossierse

Un inter®t certain s'attache 2 la bonne tenue materielle des
dossiers dont la responsabilité encombe en definitive au juge
d'Instruction lui-m&meo

Au terme de la deuxiéme phrase du 3 alinéa de l'article 72 du CPF
toutes les piéces du dossier sont cotées et inventoriées par le
greffier; au fur et & mesure de leur rédaction ou de leur recep-
tion par le juge d'Instructione

Mais cette disposition n'interdit pas dans un but de commodité et
et d'uniformité que les piéces soient classées & l'interieur du
dossier d'abord par nature ensuite par ordre de datee

Il vy a lieu de suivre 3 cet égard les directives suivantes:

Le classement par nature comporte de préférence une division en
cing catégories; les piéces de la procédure d'Instruction sont
versées aux quatre premiéres cotes (forme, renseignement et per-
sonnalité, détention, piéces de fond)les piéces de la procédure
d'audience sont ultérieurement classées dans une cinquiéme cotee
Toute fois une divison en quatre catégories, forme, renseignement
et personnalité, fond (y compris la detention)procédure se justi-
fie dans le cas ou les piéces de detention viendraient & Btre
établies sur un papier d'un coloris spécial (vert) permettant de
le distinguer & leur seul aspecte

CLASSEMENT DES DOUSSIERS/ s

Le greffier d'Instruction est tenu de classer les dossiers en
quatre cBtes ou liasses particuliéres qui sant;

~COTE A

Les piéfes de forme
Cette liasse comprend les mandats de comparution et d'amener, les
cédules de citation & temoins, le procés-verbal de recherche in~
fructueuses, le procés-~verbal d'arrestation, ordres d'extraction
requisition de transférement, les bulletin de translation, la
note de frais, la lettre d'envoi, la notification faite au preve-
NU etcoessse

~COTE B
RENSEI GNEMENT ET PERSONNALITE
Elle comprend;a)= les bulletins relatifs & la situation morale

de 1l'inculpé; p)-L'extrait de son casier judisiaire

c)=et une notice de renseign=ment
Cette liasse contient done en un mot tous documents utilies & cor
sulter sur la moralité, les antécBdents et la situation Pénale
de l'inculpés ~
~CDTE C
DETENTION
Cette liasse est celle ol figurent:
a)~ Dans une premiére partie:

con/aao
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Le requisitoire introductif, les procés-verbaux de premiére
Comparution, le mandat de dép8t ou d'arrgt, les piéces relati-
ves & la liberté provisoire

b)~-dans une deuxiéme partie;
Les commissions rogatoires immédiatement suivies de document
qui relatent 1l'éxécution des procés verbaux de constat et de
perquisitions, les interrogatoires, les dépositions de temoin,
les plans, les ordonnances commettant les experts et leur rap=-
porte

-COTE D=

Piéces de fond:

Le greffier y classe:
d'abord ay fond du dossier, les plaintes dénonciations ou les
procés verbaux des officiers de police judiciaire constatant
des faits ou faisant connattre les résultats des premiéres in-
vestigations;
Ensuite les enguBte@rs officieusess

Chacune de ces liasses est renfermé dans une couverture sur
laquelle le greffier d'Instfuction indigue avec son numé ro
d'ordre la nature des documents gu'elle contiento

Au-dessus des quatre dossiers prend place ltinventaire signé
par le greffier dans lequel on sent une seule serie de numéro
pour la totalité des piéces mais qui doit reproduire les divi~-
sions par liasses que nNous venons d'énumérer au dessus de 1l'in-
vent aire le §reffier doit placer deux piécess

~l'exposé des faits destinés au Procureur Général

~Le projet de listes des temoins.

Toutes les parties composant le dossier doivent 8tre reunis en
une seule attache solide consistant principalement en lacets ou
en cordonnets ronds et fins terminés & chaque extrémité par des
points en laitone

Les piéces postérieures & la clB@ture de l'instruction cons tibu
tuent une derniére cote intitulée "Procedure d'audience-lote B Ut
Cette cote rassemble toutes les piéces postérieures relatives
a 1'ordonnace soit de non lieu frappée d'appel, soit de renvoi
spit de transmission au Procureur Général, et Interessant la
procédure devant la chambre d'Agcusation ou devant la juridic-
tion de Jugemente

b) LA TENUE DES REGISTRES
Il existe plusieurd registres tenus par le greffier d'Instruc—

tionjparmi eux on peut citer pour celas

~-Le registre courrier depart
~- Le registre courrier arrivée

-= Le Cahier de Transmission

~= Leregistre des piéces & conviction

~~ Le registre des commissions rogatoires

== La notice Trimestrielle ou mensuelles

Mais le registre d'instruction va particuliérement retenir no-
tre attentione

En effet, lorsque l'instruction d'un dossier est attribuée au
juge, au moment de son arrivée au cabinet, le greffier, l'enre-
gistre sur le registre d'instruction en portant au fur et & me-
sure toutes les mentions requises dans les différentes Rubriques
de ce registree

Il y mentionne notamments

Le numéro d'ordre du Dossier, le Numéo du Parquet ou numérc du
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du reglstr? ées plaintes, le nom de l'inculpé, les dates du fait

et du requisitoire introductif et la nature de ltaffaires

11 mentionnera également (dans la rubrique nature de l'affaire)

les articles de la loi qui préviennent et repriment l'infractione
Ensuite il y porte tout au long de 1'instruction, au fir et a mesu-
re de leur rédaction tous les actes d'Instruction sortent notamment
Les interrogatoires de 1'inculpé, les mandats de dép®t, d'arr®t,de
comparution et d'amener, les auditions de temoins, de parties civi-
les et de civilement respondables, les délégations judiciaires et

commissions rogatoires, les ordonnances de Transports etcese

C)- DONNER LES AVIS ET SIGNIFICATIUN AUX PARTIES ET CUNSEILS:
L'article 177 du CPP met & la disposition du greffier les moyens
de €nir les parties et leurs conseils informés du déroulement de
la procédure de leur permettre d'exercer gventuellement les voies
de recours dont ils disposente

Le choix des moyens qui n'est pas laissé & son appréciation revét
deux formes/s

1,1'AVIS: qui est donné soit par lettre recommandée socit par une
note écrite avec accusé de receptione.C'est la forme courante et
adaptée chaque fois que la signification n'test pas exigéea

2.LA SIGNIFICATIUN

Elle est faite par un exploi d'huissier & la requéte du Procureur
de la Republique.tlle est obligatoire chaque fois que 1'ordonnance
rendue est susceptible d'appel de la part de 1'inculpé ou de la
partie civile et s'adresse alors aux interessés eux mémes et non a
leurs conseilse

L'accomplissement de ces formalités a, une importance primordiale
fans la vie de la justice car leur inobservation, qu'il s'agisse
dtavis ou de signification peut entriner la procedure ulterieure®
La gravité d'une telle conséquence SEut mettre en cause le travail
de plusieurs moiseAussi le greffier doit donc veiller & ce que les
accusés de reception spient donnés & temps utile et reguliérement
11 assurera notamment le retour des recepissés de convocation
avant 1'échéance de délai imposé par la loie 11 veillera & la con-
servation ,de ces documents de telle sorte que tout risque de perte
soit SwiteolLe mieux est de les agrafer aux procés-verbaux et or-
donnances coOnNcernése La disparution d'un seul de ces recepissés
pourrait en effet entrainer la nullité de la procéduree

Toute violation des droits de la defense est donc sanctionnée de
nullité et les droits de la défense sont violés chaqgue fois que
ltavocat n'est pas en mesure d'assister réguliérement aux inter=
rogatoires de son client; chaque fois que l'inculpé et son consei:
faiites d'avoir éte avertis des ordonnances rendues,ne peuvent Exel
cer les voies de recours Qque le législateur leur accordee

La partie civile jouit des mBmes droits et les avocats doivent
2tre avertis dans les m2mes conditionsoe

En vente de ltarticle 177 du CPP; le greffier doit donner avis
dans les 24 heures aux conseils de l'inculpé et de la partie civi
le de toutes les ordonances juridictionnelIBSa

I1 doit également donner avis au conseil de 1'inculpé et de la
partie civile et au plus tard 1'avant veille, des dates, et heurs
des interrogatoires, confrontation ou condition de son cliente

En cas d'une o rdonnance du Juge de mise en liberté provisoire,
le greffier doit le signgfier au Procursur de la Republique qui
peut interjeter appel (delai 24 heures) o

D'autres part, lorsque le Procureur de la Republique manifeste

son intention d'assister 3 un interrogatoire ou 3 une confronta-
tion, le greffier d'Instruction doit sous peine d'une amende ci=-
vile de 1.0U0 frs, prononcée par le Président de la chambre d’
accusation,ltaverfir par simple note au plus tard l'avant veille
de l'interrogatoire. (ART 107 DU CPP)3




Il appartient en fin au greffe dans tous les cas de la pro-

cédure de 1l'Instruction de faire diligence pour préparer et
provoguer cette significatione

Do LES TAGhes du greffe dans la Chambre d'Accusatione.

Il ne saurait 8tre question decl@re notre exposé en ommettant
de parler de la chambre d'Accusation qui est une juridiction
d'Instruction du second degré mais ce qui nous importe d'a=-
vantage est surtout le r®le du greffier de cette chambre
d'accusation:

Son rBle se résume:
Dans la signification par lettre recommandée ou par avis
comportant accusé de reception & chacutve des parties ou
leurs conseils de la date & laquelle l'affaire sera appelée
3 l'audience, et du dépot au greffe du dossier de la procédu:
res
Avec le Président il signe les arr8ts rendus par la chambre
d'accusation,en y mentionnant le nom des juges, be dépBt des
piéces et des mémories faits par les parties ou leurs conseil
la lecture du rapport, les reguisitoires du Ministére Public
et éventuellement l'audition des parties ou leurs conseils
ce & peine de nullité des arrets.

La chambre d'Accusation dépend de la Cour d'Appel et connait

de la réouverture de l'information sur charges nouvelles ag-
gravantese

Les fonction du greffe de cette chambre sont assurées par un
greffier de la Cour d'Appel.
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Tel est sommairement esquissé 1le rdle du greffier dans
l1'instruction préparatoire dans ses grandes lignes .

Pour celd une démarche ternaire a été adovtée consistant
notamment & montrer :

- Tout d'abord la réalité que renferme 1l'instruction pré-
paratoire sur la plan juridique et ses différents niveaux .

- Ensuite , le greffier tel qu'il a été considéré et sa pla
ce dans l'administration judiciaire ainsi que 1l'institution des
greffes . :

- Bt enfin les principales activités dévolues au greffier
dans l'instruction préparatoire notamment :

= Lg rédaction des proceés- verbaux , des mandats et des
ordonnances sous l'gutorité du juge d'instruction -

= Le classement des dossiers et la tenue des registres
plus particuliérement le registre d'instruction .

= Le rf8le d'information qui consiste & donner des avis
et des significations aux parties et & leurs conseils .

Ce travail est souvent fonction de la nature , de la pro
cédure et de la hiérarchie des délits dont le juge connalt .

Un tel travail nécessite un sens aigu du détail , une
capacité organisationnelle éprouvée , et par dessus tout , une
patience indbrantable et une discrétion d4ans faille .

Dans , ce qu'on appelle familiérement la famille judicia-
reo’ ou la machine judiciaire , il n'est en fait aucune fonc-
tion qui ne necessite des gualités de toute sorte .

Pour que la justice vit son autonomie interne , sa logique
propre , la rigueur et l'objectivité dans la tenue des pie-
ces et des doggiers , doivent &tre ses lois de compositions
interne .

Le greffier d'instruction , par l'abandance des dossiers
qu'il mamipule , classe , compulse , occupe honorablement sa
place au sein du systéme judiciaire .

Mais pour aider davantage le greffier en général et le
greffier d'insgruction en particulier & s'acquitter honorable-
ment de sa mission , il serait bon et souhaitable de le for-
mer & 1l'outil moderne et & la pointe qui est le systéme infor
matique et de doter toutes les juridictions de ce pays de cet
outil moderne pour permettre au systeme judiciaire de répon- |
dre positivement et efficacement & l'attente des justiciables.

Cependant , toujours est- il que le r&le du greffier res-
te déterminant dans la vie des juridictions . A ce propos on
note dans le dictionnaire DALLOZ , cette remarque de DUMAT":

De toutes les fonctions qui entrent dans l'ordre de la justice
il n'y a point qui soient liédes aux fonctions de juge que cel-
le des greffier . .

La réforme des greffes en cours mettra - telle les gref-

fiers dans une situation telle gu'ils accompliront efficace-

ment leur mission
Y ]
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